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JURBARKO ,,AZUOLIUKO%“ MOKYKLOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko ,,AZzuoliuko* mokyklos (toliau — Mokykla) vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarka, taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés
pirkimy organizavimo ir vykdymo procediiras. Aprasas reglamentuoja pirkimy poreikio formavima,
planavima, pirkimy vykdyma, pirkimo sutar¢iy sudaryma ir vykdyma, taip pat jy vykdymo kontrole
ir rezultaty vertinima.

2. Viesyjy pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu ir kitais vieSyjy pirkimy veikla reglamentuojanciais teisés aktais, laiku ir skaidriai
jsigyti Mokyklos funkcijoms ir veiklai vykdyti reikalingas kokybiskas prekes, paslaugas ir darbus
racionaliai panaudojant tam numatytas 1éSas. VieSyjy pirkimy vidaus kontrolé padeda laikytis teisés
akty, reglamentuojanciy vieSyjy pirkimy vykdyma: saugoti turta nuo sukciavimo, i$§vaistymo,
pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky; vykdyti
pirkimus, laikantis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo ekonomiskumu, efektyvumu ir
rezultatyvumu; teikti patikima, aktualig, i8samig ir teisingg informacija.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés priemones,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir jj igyvendinandiaisiais teisés aktais,
Kitais jstatymais, $iuo Aprasu bei Kitais Mokyklos vidaus teisés aktais turi uztikrinti, kad vykdant
pirkimus bty laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo,
skaidrumo principy ir konfidencialumo, neSaliSkumo reikalavimy.

4. ApraSe vartojamos sagvokos:

4.1. Centrinés vieSyju pirkimy informacinés sistemos (CVP IS) administratorius —
Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teise administruoti Mokyklos paskyrg CVP IS
ir tvarkyti joje esanCius duomenis.

4.2. Pirkimy iniciatorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, nustatantis poreikj
1sigyti prekiy, paslaugy ar darby, rengiantis pirkimo dokumentus pagal savo kompetencija,
nutraukimo.

4.3. Pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris teisés
akty nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo mazos vertés vieSuosius pirkimus, kai jiems atlikti
nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija.

4.4. Pirkimo paraiSka — nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimy iniciatorius
pagrindZia pirkimo poreikj, nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, reikalingg
pirkimui vykdyti ( 1 priedas).

4.5. Pirkimy planas — einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy planas, parengtas Sio Apraso nustatyta tvarka ir patvirtintas Mokyklos
direktoriaus (2 priedas).

4.6. Pirkimy suvestiné — VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS viesai
skelbiama informacija apie planuojamus vykdyti Mokyklos viesuosius pirkimus.

4.7. Tiekéjy apklausos pazyma — nustatytos formos dokumentas, kurj teisés akty
nustatytais atvejais pildo pirkimy organizatorius, pagrisdamas pirkimo procediry atlikimag (3



priedas).

4.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiilg, tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlieckamus darbus ir kainas rinkimas,
analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, uzpildant Rinkos tyrimo suvesting (7 priedas), skirtas
numatomos sudaryti sutarties vertei bei pirkimo dokumenty reikalavimams (pavyzdZiui, techninés
specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo, aplinkos apsaugos, socialiniams Kriterijams ir
kitiems reikalavimams) nustatyti.

5. Kitos Siame ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés
aktuose.

6. Pasikeitus Siame Aprase nurodytiems teisés aktams ir esant neatitikimams
reglamentuojanciy apraSoma procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis ir taikomos aktualios jy
redakcijos nuostatos.

7.1. prekiy, darby, paslaugy sutarciy, atlikty darby akty, turto panaudos, nuomos sutarciy
registras C (byla 3.17);

7.2. vieSyjy pirkimy (prekiy paslaugy) dokumenty (paraisky ir pasitlymy, jy nagrinéjimo ir
vertinimo dokumenty, protokoly, kity su pirkimais susijusiy dokumenty) registras PK (byla 3.19) ;

7.5. konfidencialumo pasizadéjimai ir nesaliSkumo deklaracijos registruojami registre PK
(byla 3.20).

Il SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Uz Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy laikymosi uztikrinimg Mokykloje atsako Mokyklos
direktorius.

9. Viesyjy pirkimy procese dalyvauja Sie Mokyklos darbuotojai ir (ar) organai:

9.1. pirkimy iniciatoriai;

9.2. pirkimy organizatoriai;

9.3. viesojo pirkimo komisija (kai ji sudaroma);

9.4. CVP IS administratorius.

10. Mokyklos direktorius gali paskirti vieng ar kelis darbuotojus atlikti Siame Aprase
nustatytas funkcijas, jeigu tai neprieStarauja Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
teisés akty reikalavimams.

11. Organizuojant vieSuosius pirkimus Mokykloje laikomasi iy reikalavimy:

11.1. kai numatoma pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur be PVM, pirkimas gali bati
vykdomas neskelbiant apie pirkimg VieSyjy pirkimy jstatymo nustatytais atvejais ir laikantis MaZos
vertes pirkimy tvarkos apraso reikalavimy;

11.2. kai numatoma pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM:

11.2.1. jvertinama galimybe¢ prekes, paslaugas ar darbus jsigyti per VS] CPO LT elektroninj
kataloga;

11.2.2. jeigu CPO LT elektroniniame kataloge siilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka
Mokyklos poreikius, pirkimas vykdomas naudojantis $iuo katalogu, iSskyrus teisés aktuose nustatytus
atvejus.

12. Viesuosius pirkimus Mokykloje vykdo:

12.1. direktoriaus paskirti pirkimy organizatoriai;

12.2. direktoriaus jsakymu sudaryta viesojo pirkimo komisija, kai ja sudaryti privaloma arba
nusprendZiama sudaryti.

13. Pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, vieSojo pirkimo komisijos pirmininkas ir
nariai savo funkcijas pradeda vykdyti tik pasirase VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytos formos
nesaliSkumo deklaracija (5 priedas) ir Siame Aprase nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima



(4 priedas).

14. Mokyklos direktorius, pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai ir vieSojo pirkimo
komisijos nariai, kuriems taikomas Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
istatymas, prie§ pradédami vykdyti jiems pavestas funkcijas privalo deklaruoti privacius interesus ir
prireikus juos patikslinti teisés akty nustatyta tvarka.

15. Kad biity laikomasi Siy teisés akty, Mokykla isigyty reikalingy prekiy, paslaugy ir darby,
racionaliai naudoty tam skirtas 1€Sas, pirkimy planavimo, organizavimo, prevencinés kontrolés ir
metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimo tvarkymo funkcijas atlicka Mokyklos direktoriaus jsakymu pasKirti darbuotojai.

16. Mokyklos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:

16.1. Mokyklos direktorius:

16.1.1. jsakymu tvirtina VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykles, jy
pakeitimus;

16.1.2. jsakymu skiria pirkimy procese dalyvaujancius asmenis ir nustato jy funkcijas;

16.1.3. tvirtina pirkimy plang, esant poreikiui, plano papildyma;

16.1.4. tvirtina pirkimo paraiskas;

16.1.5. tvirtina tiekéjy apklausos pazymas;

16.1.6. pasiraso pirkimy sutartis;

16.1.7. inicijuoja pirkimus;

16.1.8. paveda atsakingam asmeniui iSnagrinéti tiekéjy pretenzijas, pasiraso atsakymus.

16.2. Pirkimy iniciatorius:

16.2.1. atlieka rinkos tyrima;

16.2.2. inicijuoja pirkimus uzpildydamas pirkimo paraiska;

16.2.3. vykdo savo inicijuoty pirkimy sudaryty sutarciy pardaveéjo jsipareigojimy stebésena

16.2.4. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo ir uztikrinimo bei reikia Siems procesams reikalingus
dokumentus.

16.3. Pirkimy organizatorius:

16.3.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

16.3.2. rengia sutarc¢iy projektus bei kitus pirkimui reikalingus dokumentus;

16.3.3. pildo tiekéjy apklausos pazyma ir teikia tvirtinti mokyklos direktoriui ( 3 priedas );

16.3.4. pildo pirkimy registracijos zurnala ( 6 priedas );

16.3.5. rengia planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plang ir
suderings jj su Mokyklos vyriausiuoju buhalteriu, teikia tvirtinti Mokyklos direktoriui;

16.3.6. pagal patvirtintg pirkimy plang rengia pirkimy suvesting ir Viesyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka paskelbia ja CVP IS ne véliau kaip iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., 0
patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas paskelbia jos pakeitimus;

16.3.6. esant poreikiui, kalendoriniy mety eigoje atlieka plano papildyma;

16.3.7. vykdo savo inicijuoty pirkimy sudaryty sutaréiy pardavéjo jsipareigojimy stebéseng

16.3.8. konsultuoja pirkimy iniciatorius pirkimy organizavimo klausimais;

16.3.9. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus stebésena,
atlieka savalaikius taisykliy pakeitimus;

16.3.10. teikia pagal VieSyjy pirkimy jstatyma ir kitus vieSuosius pirkimus
reglamentuojancius teisés aktus reikiamas ataskaitas;

16.3.11. saugo pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavima j archyva;

16.3.12. registruoja pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

16.3.13. saugo sutarCiy originalus bei organizuoja jy perdavimg j archyva teisés akty
nustatyta tvarka.

16.4. CVP IS administratorius:

16.4.1. atsako uz duomeny apie perkanciajg organizacijg aktualuma ir teisinguma;



16.4.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
naujus vartotojus CVP IS, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

16.4.3. Mokyklos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina prieigg prie CVP IS,
taip pat mokyklos vadovo nurodymu apriboja mokyklos darbuotojy teises CVP IS ar panaikina jy

prieiga.

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

17. Uz pirkimy planavimg atsakingas pirkimy organizatorius, kuris rengia ir tikslina
perkanciosios organizacijos plana, kurj suderina su Mokyklos vyriausiuoju buhalteriu ir pateikia jj
tvirtinti Mokyklos direktoriui.

18. ViesSyjy pirkimy planas gali buti skelbiamas Mokyklos internetinéje svetaingje
www.azuoliukas.com.

19. Pirkimai Mokykloje planuojami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu bei Kkitais
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais atsizvelgiant | Mokyklos gaunamas 1é3as.

20. Mokyklos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai, kurie turi uztikrinti, kad planuojamy pirkimy objektai, 1éSy dydis ir Saltiniai atitikty
finansavimo apimtj ir paskirtj.

21. Pirkimus inicijuoja Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti pirkimy iniciatoriai.
Pirkimus gali inicijuoti Mokyklos vadovas ir pirkimo organizatorius.

22. Pirkimui inicijuoti pirkimo iniciatorius atliecka rinkos tyrimg ir nurodo poreikj viesojo
pirkimo buidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby uzpildydamas pirkimo paraiska (1 priedas)
dokumenty valdymo bendrojoje informacingje sistemoje DBSIS, kuriag derina su Mokyklos
vyriausiuoju buhalteriu. Suderintg pirkimo paraiska tvirtina Mokyklos direktorius.

23. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema apima §iuos etapus:

23.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavima;

23.2. pirkimy planavima;

23.3. pirkimo inicijavimg ir pasirengimag jam,;

23.4. pirkimo vykdyma;

23.5. pirkimo sutarties sudaryma;

23.6. pirkimo sutarties vykdymo kontrolg.

PIRMAS ETAPAS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMAS

24. Mokyklos veiklai reikalingy prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai pagal jiems priskirtas veiklos sritis.

25. Pries pateikdamas pirkimy poreikj, pirkimy iniciatorius:

25.1. perziuri galiojancias pirkimo sutartis ir jvertina galimybe bei tikslinguma pratesti jy
galiojima, jeigu tokia galimybé numatyta sutartyje;

25.2. jvertina galimybe reikalingas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis V§] CPO
LT elektroniniu katalogu ir prireikus pateikia motyvuota siilymg dél pasirinkto pirkimo budo;

25.3. kai planuojama vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkima, jvertina galimybe taikyti
atitinkama pirkimo biidg ir jo pagrindima pagal Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymg ir
kitus vieSuosius pirkimus reglamentuojancius teisés aktus.

ANTRAS ETAPAS
PIRKIMU PLANAVIMAS

26. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas


http://www.azuoliukas.com/

asmuo, gaves pirkimy iniciatoriy pateikta informacijg, rengia metinio pirkimy plano projekta.

26.1. Rengdamas pirkimy plano projekta, jis:

26.1.1. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis VS| CPO LT
elektroniniu katalogu;

26.1.2. jvertina galimybe pirkima vykdyti CVP IS priemonémis;

26.1.3. apskai¢iuoja numatomas pirkimy vertes ir parenka numatoma pirkimo biida.

26.2. Parengtas pirkimy plano projektas suderinamas su vyriausiuoju buhalteriu ir teikiamas
tvirtinti Mokyklos direktoriui.

26.3. Patvirtinus pirkimy plang, uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo parengia pirkimy suvesting ir VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka paskelbia jg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (CVP IS) ne véliau
kaip iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. Patikslinus pirkimy plana, atitinkamai patikslinama ir
paskelbiama pirkimy suvesting.

TRECIAS ETAPAS
PIRKIMO INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS JAM

27. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas pirkima, prireikus atlieka rinkos tyrima,
sickdamas nustatyti numatoma pirkimo vertg, jvertina informacijg apie anksciau vykdytus panasius
pirkimus, jy rezultatus bei sutar¢iy vykdymo patirtj ir uzpildo pirkimo paraiska.

28. Pirkimo paraiska gali biiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra
mazesn¢ arba lygi kaip 3000 (trys tukstanc¢iai) Eur be PVM, ir jei perkama pagal galiojancia sutartj,
tuomet paraisSkos pildyti nereikia. Ir, kai teisés aktai ar Mokyklos direktoriaus sprendimas numato
Kitaip.

29. Uzpildyta pirkimo paraiska, suderinta su vyriausiuoju buhalteriu, teikiama tvirtinti
Mokyklos direktoriui per dokumenty valdymo sistemg DBSIS.

KETVIRTAS ETAPAS
PIRKIMO VYKDYMAS

30. Direktoriui priémus sprendima pavesti mazos vertés pirkimo procediras atlikti pirkimy
organizatoriui, pirkimy organizatorius (arba vieSojo pirkimo komisija, jeigu pirkimo procediiras
pavesta atlikti komisijai):

30.1. parenka pirkimo biida;

30.2. prireikus parengia pirkimo dokumentus ir suderina juos nustatyta tvarka;

30.3. vykdydamas mazos vertés neskelbiama pirkima, pildo Tiekéjy apklausos pazymga ir
teikia ja tvirtinti Mokyklos direktoriui. Tiekéjy apklausos pazyma gali biti nepildoma Aprase
nustatytais atvejais, kai apklausiamas vienas tiekéjas arba pirkimas vykdomas naudojantis VS] CPO
LT elektroniniu katalogu;

30.4. uztikrina, kad Tiekéjy apklausos pazyma, prekiy, paslaugy ar darby priémimo—
perdavimo dokumentai, saskaitos faktiiros, pirkimo sutartys ir kiti su pirkimu susij¢ dokumentai biity
saugomi pirkimo byloje.

31. Vykdydamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu, pirkimy
organizatorius apklausia ne maziau kaip 3 (tris) potencialius tiekéjus, iSskyrus Siame ApraSe
nustatytus atvejus.

32. Maziau kaip 3 (trys) tiekéjai gali buti apklausiami, jeigu rinkoje objektyviai néra tiek
tiekéjy, galinCiy pateikti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus. Tokiu atveju
apklausiami visi Zinomi tiekéjai.

33. Vienas tiekéjas gali biti apklausiamas $iais atvejais:

33.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesné arba lygi kaip 3000 (trys tikstanciai) Eur be PVM,;

33.2. pirkimg biitina atlikti dél ypatingos skubos;



33.3. prekes, paslaugas ar darbus gali suteikti tik vienas tickéjas ir néra Kitos priimtinos
alternatyvos;

33.4. perkamos darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo ar mokymo paslaugos.

34. Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, tiekejai gali buti
apklausiami ZodZiu arba rastu. Zodiné apklausa gali biiti vykdoma visais atvejais, i§skyrus tuos, kai
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas nustato pareiga apklausg vykdyti rastu arba naudojantis CVP
IS priemonémis.

35. Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos buidu rengiami Sie dokumentai:

35.1. kai pirkimas vykdomas Zodziu:

35.1.1. pirkimo paraiska (iSskyrus ApraSe nustatytus atvejus);

35.1.2. Tiekéjy apklausos pazyma (iSskyrus Aprase nustatytus atvejus);

35.1.3. pirkimo sutarties projektas, jeigu sutartis sudaroma rastu.

35.2. kai pirkimas vykdomas rastu:

35.2.1. pirkimo paraiska (iSskyrus Aprase nustatytus atvejus);

35.2.2. Tiekéjy apklausos pazyma (iSskyrus Aprase nustatytus atvejus);

35.2.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos);

35.2.4. pirkimo sutarties projektas, jeigu sutartis sudaroma rastu;

35.2.5. kiti teisés akty nustatyti pirkimo dokumentai.

36. Apklausiant Zodziu, su tiekéjais gali biiti bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos ar
paslaugy teikimo vietoje arba vertinama viesai tiekéjy interneto svetainése skelbiama informacija apie
prekiy, paslaugy ar darby kainas ir salygas.

37. Apklausiant rastu, kvietimai tiek¢jams pateikti pasitilymus siun¢iami pastu, elektroniniu
pastu arba CVP IS priemonémis, o teisés akty nustatytais atvejais — tik CVP IS priemonémis.

38. Tame paciame pirkime visi tiekéjai turi buti apklausiami vienoda forma. Jeigu kvietimas
siun¢iamas elektroniniu pastu, prie pirkimo bylos pridedamas elektroninio laiSko iSrasas ar kita
informacija, patvirtinanti kvietimo i$siuntima.

39. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja pirkimy organizatorius arba vieSojo pirkimo komisija.
Direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali buiti sudaryta atskira komisija.

PENKTAS ETAPAS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

34. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo
ar darby atlikimo faktas ir apimtis biity patvirtinami prekiy, paslaugy ar darby priémimo—perdavimo
aktu ir (ar) kitais pirkimo sutartyje ar teisés aktuose nustatytais dokumentais.

41. Galutinj pirkimo sutarties (ar preliminariosios sutarties) projekta, vadovaudamasis
pirkimo dokumentuose nustatytomis sglygomis, rengia pirkimy organizatorius arba vie$ojo pirkimo
komisija pagal savo kompetencija.

42. Pirkimo sutartj pasiraSo Mokyklos direktorius, o jo nesant — teisés akty nustatyta tvarka
ji pavaduojantis asmuo.

43. Atlikus pirkimo procediiras ir sudarius pirkimo sutartj, laiméjusio tiekéjo pasitilymas
(kai jis skelbiamas) ir (ar) pirkimo sutartis bei jos pakeitimai skelbiami VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka ir terminais.

SESTAS ETAPAS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

44. Pirkimy iniciatorius ir (ar) pirkimy organizatorius, vadovaudamiesi vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty ir pirkimo sutarties nuostatomis, vykdo pirkimo sutarties prieziiirg ir
kontroliuoja:

44.1. prekiy, paslaugy ar darby kiekj ir kokybe;

44.2. sutartyje nustatyty kainy ir jkainiy taikyma;



443, atsiskaitymy vykdyma;

44 4. sutartiniy jsipareigojimy jvykdymo terminus;

445, sutarties pakeitimy pagristuma;

44.6. netesyby taikyma, kai tam yra pagrindas;

44.7. sutarties galiojimg ir, prireikus, jos nutraukima.

45. Pirkimy iniciatorius ir (ar) pirkimy organizatorius, nustate pirkimo sutarties vykdymo
trikumus arba atsiradus kitoms sutarties vykdymui reikSmingoms aplinkybéms, nedelsdami
informuoja Mokyklos direktoriy ir, esant poreikiui, parengia rastg tiekéjui dél nustatyty trikumy
pasalinimo. Rastg pasiraso Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

46. Atsiradus poreikiui keisti pirkimo sutarties salygas, pakeitimag inicijuoja pirkimy
iniciatorius ir (ar) pirkimy organizatorius. Sutarties pakeitimai atlickami tik Viesyjy pirkimy jstatymo
nustatytais atvejais ir tvarka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Uz pirkimo sutar¢iy, jy pakeitimy ir kity su pirkimais susijusiy dokumenty saugojima
atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutarc¢iai, organizuoja pirkimy dokumenty byly perdavima j archyva
teisés akty nustatyta tvarka.

48. Visi su vieSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

49. Sis Aprasas gali buti kei¢iamas, papildomas ar pripaZjstamas netekusiu galios Mokyklos
direktoriaus jsakymu, pasikeitus teisés aktams arba atsiradus poreikiui tobulinti vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés procesus.




Jurbarko ,,Azuoliuko* mokyklos vieSyjy

pirkimy  organizavimo ir  vidaus
kontrolés tvarkos apraso
1 priedas
JURBARKO ,,AZUOLIUKO“ MOKYKLA
TVIRTINU
(pareigos)
(vardas, pavarde)
(data, parasas)
PIRKIMO PARAISKA
202 m. d. Nr.
Jurbarkas
Eil. | Pirkimo objekto Pirkimo objekto | Kiekis ir Galimi | Pirkimo
nr | pavadinimas, BVPZ | apraSymas: apimtys: tiekéjai: | iy gyetas (Eur
kodas (ketinamy pirkti (atsizvelgiama j (nuoroda | g, PVM)
prekiy, paslaugy | visg pirkimo kur_
ar darby savybés, | sutarties trukme ga}llmg
reikalavimai) su galimais Isigyti
preke)

pratesimais)

Suma is viso su PVM:

(pirkimy iniciatoriaus pareigos)

SUDERINTA
Vyriausiasis buhalteris

(parasas)

(vardas, pavardé)

(parasas)

(vardas, pavardé)




Jurbarko ,,Azuoliuko* mokyklos vieSyjy
pirkimy  organizavimo ir  vidaus
kontrolés tvarkos aprasSo

2 priedas

(vieSyju pirkimy plano forma)

JURBARKO ,,AZUOLIUKO“ MOKYKLA

20 METAIS NUMATOMU PIRKTI PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS REIKMEMS

REIKALINGU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

Eil.

Nr

Pirkimo
objekto
pavadinimas

Pagrindinis
pirkimo
objekto kodas
pagal BVPZ

Numatomy
pirkti
prekiy
kiekial

bei
paslauguy
ar darby
apimtys
(Jei

jmanoma)

Numatomas
pirkimo
budas

Numatoma
pirkimo
pradzia

Numatoma
pirkinio
verté (Eur
su PVM)

(atsakingo asmens pareigos)

SUDERINTA

Vyriausiasis buhalteris

(paraSas)

(vardas, pavardé)




Jurbarko ,,Azuoliuko* mokyklos vieSyjy
pirkimy  organizavimo ir  vidaus
kontrolés tvarkos aprasSo

3 priedas

TVIRTINU

(pareigos)

(vardas,pavardé)

(data, paraSas)

JURBARKO ,,AZUOLIUKO“ MOKYKLOS
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

200 m. d. Nr.
(vietove)

Pirkimo objekto pavadinimas

Parais$kos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo bado pasirinkimo pagrindas
(Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso punktas)

Pirkimo data ir Nr. CVP IS
(Jei vykdomas per CVP 1S)

Pasitilymy vertinimo Kriterijus

Pakviesti tiekéjai:
(pildoma, jei pirkimas vykdytas apie j; neskelbiant)

Eil. Tiekéjo o Kvietimo pateikimo Kvietimo
Nr. pavadinimas Tiekéjo kodas budas pateikimo data
Pasitllymus pateike tiekéjai:
Pasiiilyma S Tiekéjo
7 Tiekéjo .
ikusi i 1
_ Tickéjo pateikusio Pasiiilymo pasitlymo sitilomos Pastabos

Eil. - asmens pateikimo ; savybes, (pasitlymy

pavadinimas, : S kaina . :

Nr. kodas pareigos, data ir laikas Eur  su darancios jtaka atmetimo
vardas,. PVM pasitilymo prieZastys)
pavarde vertinimui

Nustatyta pasialymy eilé:
(pildoma, jei eilée sudaroma)
Eil. Tiekéjo pavadinimas Tiekéjo pasitilymo kaina Eur su PVM

Nr.




Laiméjusiu pripazintas tiekéjas:

Su laimétoju sutartis sudaroma:
O Zodziu
[ Rastu (nurodomas terminas/data)

Pastabos:
(nurodyti)
- taikomas atidéjimo terminas
- tiekéjai informuoti apie pirkimo rezultatus
- gautos pretenzijos
- kita informacija...

Pridedama:
Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.

Tiekéjy pasitlymai (jei tiekéjai teiké pasiiilymus rastu), lapy skaicius.

(pirkimy organizatorius) (parasas, data)

(vardas, pavardeé)




Jurbarko ,,AZuoliuko* mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
4 priedas

(konfidencialumo pasiZadéjimo forma)

JURBARKO ,,AZUOLIUKO“ MOKYKLA

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Jurbarkas

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZzeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos Viesyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy
tieck¢jy ir (arba) perkanCiosios organizacijos interesus arba trukdyty wuztikrinti sgziningg
konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizad€jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavardé)



Jurbarko ,,Azuoliuko‘ mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 5 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

JURBARKO ,,AZUOLIUKO“ MOKYKLA

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Jurbarkas

Biidamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atlieckamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i8 Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1.esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2.turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanc¢io juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame;

2.2.3.gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies

pajamy,

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes |
intereso konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo,
pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios
veiklos patikrinimag. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina
mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb¢jimo. Jei nustatoma,
kad j interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie
mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga, igaliojusig mane stebétojo teisémis
dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédZiuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo

paskirtiems atlikti supaprastintus viesuosius pirkimus, ir vie$yjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo
2018 m. sausio 1 d.

(Viesajame pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)



Jurbarko ,,Azuoliuko‘ mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 6 priedas

(pirkimy registracijos Zurnalo forma)

JURBARKO ,,AZUOLIUKO“ MOKYKLOS PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr

Pirkéjas

Pagrindinio
pirkimo
objekto

BPVZ kodas

Pirkimo
data

Saskaitos
fakturos
Nr.
Pirkimo
sutarties
Nr

Tiekéjas

Pirkimo
objekto
pavadinimas
Sutarties
pavadinimas

Pirkimo
suma
(Eursu
PVM)

Pirkimo
buidas




Jurbarko ,,AZuoliuko* mokykla
Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
7 priedas

RINKOS TYRIMO SUVESTINE

(Pirkimy iniciatoriaus vardas ir pavardé, pareigos)

202 m. d. Nr.
(sudarymo vieta)

Pastaba: Pakartotinai pildyti rinkos tyrimo suvesting neprivaloma, jei preliminarus rinkos tyrimas buvo atliktas ne anksciau kaip pries 6 ménesius ir jo metu uzpildyta visa suvestinéje
nurodyta informacija.

1. Pirkimo pavadinimas:

2. Pirkimo objekto apibiidinimas:

3. Ar pirkimo objektas yra VS| CPO LT elektroniniame kataloge? Taip, ir atitinka perkanciosios organizacijos poreikius O
Pastaba: Jei pasirenkama ,, Taip, ir atitinka perkanciosios organizacijos Taip, tatiau neatitinka perkangiosios organizacijos poreikiy 0
poreikius “, rinkos tyrimo suvestiné toliau néra pildoma. Ne O
4. Siulomi pasiulymo vertinimo Kkriterijai Kaina O

Sanaudos 0

Kainos ar sgnaudy ir kokybés santykis O
5. Pirkimo biidas (tipas) Skelbiamas O

Neskelbiamas O

6. Tiekéju apklausa:

Kreipimosi i tiekéjus dél informacijos rinkos tyrimui pateikimo data: (data)
Kreipimosi j tiek¢jus forma: Rastu O Zodziu O Kitu bidu O
(nurodyti)
Duomenys apie tiekéjus, jskaitant ir pasitilymy nepateikusius | Sitlomos prekés (gamintojo, Prekiy pristatymo / Pirkimo objekto | Ar tiekéjas galés dalyvauti pirkime,
(tiekéjo pavadinimas, el. pasto adresas (ar) interneting modelio), paslaugos, darby | paslaugy suteikimo / darby | kaina, Eur be kuriame bus taikomi nacionalinio
svetaing, kontaktinis asmuo) pavadinimas atlikimo terminas PVM saugumo atitikties reikalavimai?




Tiekéjy atsisakymo pristatyti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus priezastys (jei tokiy yra):
7. Planuojama pirkimo objekto kaina (Eur be PVM):

Nurodoma, kaip buvo apskaiciuota planuojama pirkimo objekto kaina:

8. Rinkos tyrimo apibendrinimas: Pastabos / komentaras
(Pastaba. 8.5-8.12 punkty pildyti neprivaloma, jei pries pirkimo inicijavimq bus atliekamas iSsamus
rinkos tyrimas)

8.1. Ar pirkimo objektas egzistuoja rinkoje? (Taip / Ne) (Jei ne, nurodoma, ar tai yra naujas, rinkoje neegzistuojantis pirkimo
objektas, ar rinkoje yra panasiy alternatyvy, kiek tiekéjy siitlo panasias
prekes, paslaugas ar darbus)

8.1.1. Ar tai yra inovatyvus viesasis pirkimas!? (Taip / Ne)
Pastaba: Inovatyvus viesasis pirkimas gali biiti vykdomas tiek tais
atvejais, kai objektas dar neegzistuoja rinkoje, tiek kai egzistuojantis
sprendimas turi biiti is esmés patobulintas)

8.1.2. Ar yra specifiniy aplinkybiy, susijusiy su pirkimo objekto pobiidziu, (Taip / Ne) (Jei taip, nurodomos specifinés aplinkybés)
sudétingumu, teisine ar finansine prigimtimi arba tenkancia rizika (8i
informacija bus naudojama tinkamam pirkimo biidui / priemonei parinkti
(pavyzdziui, skelbiamos derybos, dinaminé pirkimo sistema ir pan.)?

8.2. Ar ankséiau buvo vykdyti panasas pirkimai? (Taip / Ne) (Jei taip, nurodomas pirkimo pavadinimas, numeris, data)
8.3. Ar buvo atlikta i§sami turimy sutaréiy dél to paties pirkimo objekto (Taip / Netaikoma,
analizé ir apskaiCiuotas pasikeites (iSlikes) poreikis? kadangi ankstesniy

sutarciy dél sio
objekto néra)
8.4. Ar vykdomas rezervuotas pirkimas? (Taip / Ne)

! Inovatyvus viesasis pirkimas — viesasis pirkimas, kai perkan¢ioji organizacija, techninéje specifikacijoje apibrézdama perkama objekta, jtraukia reikalavimus, kurie uztikrina, kad perkanéioji
organizacija jsigyty inovatyviy produkty, jskaitant gamybos, statybos, konstravimo ar kitus procesus, kurie geriausiai tinka efektyviai atlikti perkanciosios organizacijos funkcijas ar pasiekti
strateginius tikslus, ir (arba) viesajj pirkimg ir pirkima, atliekama vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto paslaugy srityje vykdo pagal procediiras, kurios sudaro prielaidas ir paskatas
tiekéjams pasiiilyti ir tiekti inovatyvius produktus.

2 Pirkimas, kuriame teis¢ dalyvauti suteikiama tik VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodytiems tiekéjams: 1) tiekéjui, kuriame nuteistyjy, atlickanéiy aresto, terminuoto laisvés
atémimo ir laisvés atémimo iki gyvos galvos bausmes, dirba daugiau kaip 50 procenty to tiekéjo metinio vidutinio saraSuose esanciy darbuotojy skaiciaus; 2) tiekéjui, kurio dalyviai yra
sveikatos priezitiros jstaigos, kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty pacienty to tiekéjo metinio vidutinio sara§uose esanciy darbuotojy skaiciaus; 3) tiekéjui,



8.5. Ar pirkimui taikytini aplinkos apsaugos kriterijai (zaliojo pirkimo (Taip / Ne) (Jei taip, nurodomi kokie aplinkos apsaugos kriterijai gali biti taikomi:

reikalavimai)? privalomus, papildomus (jeigu tokiy yra),
Jei ne, nurodomos priezastys, kodél jie netaikytini)
8.6. Ar pirkimui taikytini energijos vartojimo efektyvumo Zenklinimo ir (ar) (Taip / Ne) (Jei taip, nurodomi kokie energijos vartojimo efektyvumo Zenklinimo ir (ar)
ekologinio projektavimo reikalavimai? ekologinio projektavimo reikalavimai taikomi pirkimo objektui, ir kokia
auksciausia energinio efektyvumo klasé siuo metu prieinama Lietuvos
rinkoje)
8.7. Ar pirkimui taikytini socialiniai kriterijai? (Taip / Ne)
8.8. Ar tiekéjams aiski preliminari techniné specifikacija? (Taip / Ne) )
8.9. Ar techningje specifikacijoje nustatyti reikalavimai pirkimo objektui (Taip / Ne)
uztikrina konkurencijg?
8.9.1. Kiek apklausoje dalyvavusiy tiekéjy atitinka visus reikalavimus, (nurodomas tiekéjy
nustatytus pirkimo objektui? skaicius)
8.9.2. Kiek apklausoje dalyvavusiy tiekéjy neatitinka visy reikalavimy, (nurodomas tiekéjy | (Nurodoma kokiy reikalavimy neatitinka tiekéjai)
nustatyty pirkimo objektui? skaicius)
8.10. Ar rinkos tyrimo metu tiekéjai sitilé keisti techninéje specifikacijoje (Taip / Ne)
nustatytus reikalavimus pirkimo objektui?
8.10.1. | Ar atsizvelgta j visus rinkos tyrimo metu tiekéjy siilomus reikalavimy (Taip / Ne)
pirkimo objektui pakeitimus?
8.11. Ar norminiai teisés aktai numato pareigg tiekéjui turéti specifine teise (Taip / Ne)

verstis sertifikuojama (licencijuojama) veikla, kad i$pildyti visus
techninés specifikacijos reikalavimus?

8.12. Ar pirkime gali dalyvauti kity Saliy tiekéjai? (Taip / Ne)
8.13. Ar yra rizika, kad pirkime gali dalyvauti ne faktiniai prekiy gamintojai, (Taip / Ne)
paslaugy teikéjai, darby vykdytojai (ar jy oficialiis atstovai), bet
tarpininkai?

9. Pastabos: (nurodoma egzistuojanti konkurencija, alternatyvos, galimos rizikos, rekomenduojamas pirkimo bidas ir kt.)
Pastaba: Jei nustatytos formos turinio nepakanka rinkos tyrimo rezultatams jforminti, rezultatai pateikiami atskirame (-uose) lape (-uose), kuris (-ie) laikytinas (-i) pazymos priedu

(-ais).

(Rinkos tyrimg atlikusio asmens (Data, parasas) (Vardas, pavardé)
pareigy pavadinimas)

kurio darbuotojai dalyvauja aktyvios darbo rinkos politikos priemonése, nustatytose Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatyme ar panaSaus pobiidzio kitos valstybés teisés akte, jeigu ne maziau
kaip 50 procenty to tickéjo metinio vidutinio sgrasuose esanéiy darbuotojy skai¢iaus yra darbo rinkoje papildomai remiami asmenys.



